
お名前
ふりがな

下記の内容に該当するものに✔印をお付けください。複数回答可能です。

１．パソコンの経験について

 1□　パソコンを持っている（ネットに接続　　可　・　不可　）
 2□　パソコンを家で使用している
 3□　パソコンを仕事で使用している

 4□　マウスを使用できる
 5□　キーボードからの文字入力ができる
 6□　インターネット検索エンジンを使って検索ができる
 7□　パソコンでメールのやりとりができる
 8□　ハガキの作成ができる
 9□　文字サイズやフォントの変更ができる
10□　右揃え、左揃え、中央揃えができる
11□　ツールバーの図形描画（オートシェイプ・ワードアートなど）を操作できる
12□　画像の挿入ができる
13□　印刷設定の操作ができる（用紙のサイズ、余白の設定、拡大・縮小）

２．ワードの経験について

14□　表を作成することができる
15□　罫線を引く事ができる
16□　インデントの操作ができる
17□　宛名ラベルを作成することができる
18□　ブラインドタッチができる

３．エクセルの経験について

19□　テンキーを使って数字入力ができる
20□　グラフを作成できる
21□　行・列・セルの挿入・削除ができる
22□　数式の入力ができる
23□　関数の入力ができる
24□　データのフィルタ，並び替えなどの検索操作ができる
25□　ピボットテーブルの作成ができる

４．これまでに受講したパソコン講座名・受講年・修了レベル（該当者のみ）

受講年

※その他連絡事項があればご記入ください。

京都市ひとり親家庭支援センター

就業支援パソコン初級講座希望者用　　スキルチェック表

基礎・初級・その他（　　　　　　　　）

基礎・初級・その他（　　　　　　　　）

対象：初級講座希望者（申込書に添えて提出してください）

受講した講座名 修了レベル

平成　　　年　　　月　　　日現在

年齢　　　　歳

基礎・初級・その他（　　　　　　　　）


